Natje¢aj za radno mjesto tajnika Zajednice $portskih udruga Grada Koprivnice

Na temelju Clanka 44. Statuta Zajednice $portskih udruga Grada Koprivnice od 02.07.2015.
godine, Izvrsni odbor Zajednice $portskih udruga Grada Koprivnica dana 03. veljaée 2020.
godine donio je Odluku o objavi

NATJECAJA
za radno mjesto tajnika Zajednice $portskih udruga Grada Koprivnice
L

Clankom 46. Statuta Zajednice utvrdeni su slijedeci poslovi koje obavlja Tajnik:
- obavlja struéne poslove u Zajednici,
- predstavlja Zajednicu
- brine i poduzima mjere za ostvarenje utvrdenog plana i programa rada Zajednice,
- brine za zakonitost rada i ispunjavanje zakonom, ugovorom ili na drugi naéin preuzetih
obveza Zajednice,
- rukovodi radom struénih sluzbi Zajednice,
- naredbodavac je za izvr3enje financijskog plana Zajednice na temelju financijskog plana i
odluka Zajednice,
- pomaze u radu predsjedniku Zajednice i predsjednicima radnih tijela,
- odgovara za pravodobnu pripremu sjednica Skupstine, Izvr$nog odbora i drugih tijela,
- sudjeluje u radu Skupstine i Izvrénog odbora bez prava odlugivanja
- brine o pravodobnom provodenju odluka i zaklju¢aka Skupstine, Izvrénog odbora i drugih
tijela,
- brine o osiguranju javnosti rada Zajednice i poslovima informiranja,
- vodi popis ¢lanica
- obavlja i druge poslove koji su mu stavljeni u nadleznost odlukom Skupstine, Izvr§nog
odbora ili predsjednika.

Tajnik obavlja duZnost profesionalno a imenuje ga na neodredeno vrijeme, temeljem
javnog natjecaja, Izvr§ni odbor Zajednice.

Tajnik obavlja poslove u Zajednici na adresi Mihovila Pavleka Miskine 12,
Koprivnica.

IL.

Kandidati koji se prijavljuju na Natje¢aj moraju imati slijede¢a znanja i vjedtine:
- minimalno zavrSenu srednju struénu spremu, sveu¢ilidni ili struéni preddiplomski studij,
- razvijene organizacijske, komunikacijske i prezentacijske vjestine,
- poznavanje rada na racunalu,
- vozaCka dozvola B kategorije,
- znanje stranog jezika (poZeljno znanje engleskog jezika)
- da se nije ogrijesio o etitke norme i moralna nadela sporta i olimpizma,
- da nema prepreke temeljem ¢&l. 13. Zakona o sportu.
Prednost pri izboru ima osoba koja poznaje sustav i djelovanje sporta i koja ima
iskustva na rukovodeéim poslovima u sportu.



Uz prijavu na oglas kandidati su duzni priloZiti:
- Zivotopis,
- pisani osvrt na videnje radnog mjesta Tajnika,
- dokaz o hrvatskom drZavljanstvu (preslika osobne iskaznice ili domovnice),
- dokaz o odgovaraju¢em stupnju obrazovanja (preslika svjedodzbe ili diplome),
- potvrda o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO ,
- dokaz o ostvarenom radnom iskustvu sa opisom poslova (ugovor o radu, potvrda poslodavca
isl.)
- uvjerenje nadleznog suda da se protiv podnositelja prijave ne vodi kazneni postupak (ne
starije od tri mjeseca),
- dokaz o poznavanju rada na racunalu (svijedodzba, uvjerenje ili izjava),
- preslika vozacke dozvole,
- dokaz o poznavanju stranog jezika (svjedodzba, uvjerenje ili izjava).
Preslike trazenih priloga ne moraju biti ovjerene. Uvid u originalne dokumente za
izabranog kandidata izvrsit ¢e se prije zaklju¢ivanja ugovora o radu.
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Nakon formalne provjere pristiglih prijava sa svakim od kandidata koji ispunjava
propisane uvjete obavit ¢e se intervju. Kandidati ¢e biti pisano obavijeSteni o rezultatima
Natjecaja u roku od 30 dana od isteka roka.

IV.

Na natjecaj se mogu javiti osobe oba spola temeljem ¢lanka 13. stavak 2. Zakona o
ravnopravnosti spolova (,,Narodne novine* broj 82/08. i 69/17.).

¥

Osoba koja nije podnijela pravodobnu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne
uvjete iz Natjecaja, ne smatra se kandidatom prijavljenim na Natje¢aj. Urednom prijavom
smatra se prijava koja sadrzi sve podatke i priloge navedene u Natjeéaju.

VL.

Prijave sa dokazima o ispunjavaju traZenih uvjeta dostavljaju se na adresu: Zajednica
Sportskih udruga Grada Koprivnice, M. P. Migkine 12, Koprivnica, s naznakom: Natjeéaj za
tajnika ili na e-mail adresu predsjednik(@ zsu-ke.hr u roku od 8 dana od dana objave
natjecaja. Svi upiti vezani za Natjedaj postavljaju se isklju¢ivo na e-mail adresu
predsjednik@zsu-ke.hr

Predsjednica

Jasmina Stricevié¢




