Na temelju ¢élanka 39. Statuta Zajednice $portskih udruga Grada Koprivnice, Izvrini odbor
Zajednice Sportskih udruga Grada Koprivnice na 180. sjednici odrZanoj kao e-sjednica 28,
stpnja 2026. godine donio je

PRAVILNIK O NACINU IZVJESTAVANJA I DOKAZIVANJA NAMJENSKOG

UTROSKA SREDSTAVA DODJELJENIH CLANICAMA ZAJEDNICE SPORTSKIH
UDRUGA GRADA KOPRIVNICE

Clanak 1.
Predmet pravilnika
Ovim Pravilnikom ureduje se na&in dokazivanja namjenskog troSenja financijskih sredstava

koje ¢lanice Zajednice $portskih udruga grada Koprivnice (u daljnjem tekstu: Zajednica)
ostvaruju iz Programa javnih potreba u sportu Grada Koprivnice.

Clanak 2.
Namjena sredstava

Dodijeljena sredstva mogu se koristiti iskljuéivo za aktivnosti i tro¥kove povezane s
obavljanjem sportske djelatnosti i to za:

troSkove natjecanja,

* troskove treninga i struénog rada,

nabavu sportske opreme i rekvizita,

trokove prijevoza i smjestaja na natjecanjima,

organizaciju sportskih dogadanja,

lije¢nicke preglede sportasa,

administrativne i operativne trofkove rada &lanice u skladu s odobrenim programom i
sportskom djelatnoséu

e ostale troskove iskljudivo vezane na sportsku djelatnost

Clanak 3,
Obveza pravdanja sredstava

Clanica je duZna utrogena sredstva opravdati dostavom odgovarajuce financijske i programske
dokumentacije Zajednici.

Utro$ena sredstva pravdaju se putem aplikacije SPORTSKE UDRUGE koja se nalazi na web
stranici Zajednice i to najkasnije do 31. oZujka tekuée godine za prethodnu godinu.



Clanak 4.
Dokumentacija i pravdanje
Kao dokaz o namjenskom koristenju sredstava prihvaéaju se:
« raduni izdani na ime &lanice Zajednice,
o ugovori i obraduni naknada, JOPPD obrasci,
« putni nalozi i pripadajuéa dokumentacija,
e bankovni izvodi ili potvrde o placanju,

o drugi vjerodostojni dokumenti koji dokazuju nastanak i placanje troska.

Gotovinska placanja trebaju biti svedena na najmanju mogucu mijeru te moraju biti
dokumentirana u skladu s vaZe¢im propisima.

Clanak 5.
Kontrola namjenskog koriStenja sredstava

Zajednica provjerava namjensko koridtenje sredstava. U slu¢aju potrebe Zajednica mozZe
zatraZiti uvid u poslovne knjige i ostalu dokumentaciju.

Clanak 6.
Nenamjensko koriStenje sredstava

Ako se utvrdi da su sredstva koritena protivno njihovoj namjeni ili da ¢lanica nije dostavila
odgovarajuée opravdanje, Zajednica moZze:

zatraZiti povrat sredstava,

obustaviti daljnje financiranje,

umanyjiti sredstva u narednom razdoblju,

poduzeti druge mjere predvidene ugovorom ili odlukama nadleZnih tijela.

Clanak 7.
Cuvanje dokumentacije

Clanica je duzna éuvati izvornu dokumentaciju kojom dokazuje utroSak sredstava sukladno
vaZeéim propisima.



Clanak 8.
Zavrsne odredbe

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na sluzbenim mreZnim
stranicama Zajednice $portskih udruga Grada Koprivnice.

Sastavni dio ovog Pravilnika su i upute &lanicama o na&inu pravdanja sredstava.

Koprivnica, 28.07.2026. godine

Predsjednica:

Jasmina Stridevié
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UPUTE CLANICAMA O NACINU PRAVDANJA SREDSTAVA

. Financijska sredstva koja su ugovorena za tekuéu godinu izmedu ¢lanice i Zajednice

trebaju se opravdati putem aplikacije SPORTSKE UDRUGE koja se nalazi na web

stranici Zajednice.

. Sredstva se pravdaju tijekom tekuée godine, zakljuéno s datumom kako je i navedeno u

Pravilniku. Nakon tog datuma aplikacija SPORTSKE UDRUGE — TROSKOVI ¢e se

zakljuati i viSe se neée biti u moguénosti naknadno pravdati sredstva.

. Ugovorena financijska sredstva pravdaju se prema Pravilniku te u skladu s ovim

uputama.

. Pravdanje sredstava treba biti u skladu sa Zakonom o financijskom poslovanju i

ratunovodstvu neprofitnih organizacija te u skladu sa Zakonom o raunovodstvu

(sportska dionitka drustva) i u skladu s propisima o porezu na dohodak za place,

naknade trenerima, sportadima, putne naloge....i sli¢no

. Sredstva koja se pravdaju radunima trebaju biti opravdana na sljede¢i nacin:

- vjerodostojan radun izdan na naziv i OIB &lanice koji sadrZava propisane podatke

- prihvatljivost ratuna utvrduje se prema sadrZaju raduna, njegovoj vjerodostojnosti,
povezanosti s odobrenim programom i moguénosti nedvojbenog utvrdivanja da je
tro8ak nastao ¢lanici

- elektronicki radun takoder je valjana financijska isprava

- uz radun treba biti dokaz placanja ( izvod, potvrda plaanja.....)

- ukoliko se kupuje npr. oprema ili ne$to sli¢no uz racun se treba priloZiti otpremnica
s dva potpisa ili zapisnik o primopredaji robe

- u jedan dokument se stavlja: RACUN — DOKAZ O PLACANIU — RACUN -
DOKAZ O PLACANJU — RACUN - DOKAZ O PLACANJU.......

- ne moZe se staviti u jedan dokument npr. 10 rauna i u poseban dokument izvodi za
cijelu godinu, odnosno, svaki radun mora ODMAH pratiti dokaz o pla¢anju

. Sredstva koja se pravdaju putem putnih naloga trebaju imati sljedee:

- pravilno i ispravno popunjen putni nalog

- dokaz da se putovanje realiziralo

- ukoliko se putni nalog isplatuje gotovinom, uz putni nalog treba priloZiti isplatnicu
koja treba biti potpisana i ovjerena peatom te priloZiti mjesecni blagajnicki izvjestaj

- preporuka je da putne naloge koji su pravilno popunjeni i odnose se na sportsku
djelatnost, da se isplaéuju putem transakcijskog ra¢una ( s racuna ¢lanice na rafun
osobe na koju glasi putni nalog)

- u jedan dokument se stavlja: PUTNI NALOG — ISPLATNICA — BLAGAJINICKI
1ZVJESTAI i tako redom mogu se staviti svi putni nalozi tijekom godine ili nekoliko
putnih naloga ili : PUTNI NALOG — DOKAZ O ISPLATI PUTNOG NALOGA (
izvod, potvrda placanja)

- naknade koje ¢lanica isplacuje svojim ¢lanovima ili drugim osobama koje su vezane
uz rad ¢lanice uz pravdanje takve vrste isplate treba se priloZiti Ugovor, Odluka,
JOPPD obrazac i dokaz o pla¢anju pripadaju¢ih poreza i doprinosa



- Clanica ne moZe utrodena sredstva pravdati iskljudivo samo odlukom o isplati i
potvrdom placanja za isplatu neto iznosa ukoliko je za takvu vrstu isplate propisano
placanje poreza i obveznih doprinosa

- iznimno, kod isplata nagrada za sportska ostvarenja i naknada sporta§ima amaterima
do propisanih iznosa koje se, u skladu s ¢lankom 9. stavkom 1. tockom 17. Zakona
0 porezu na dohodak, isplaéuju kao neoporezivi primici nije potrebno priloziti
obratun poreza i doprinosa, niti dokaz o njihovoj uplati. U tom slucaju ¢lanica
prilaZe odluku o isplati, dokaz o isplati na radun primatelja te JOPPD obrazac

- preporuka je da treneri koji rade u sportskoj udruzi imaju otvoren obrt i da izdaju
klubu raun

7. KoriStenje privatnog vozila za sluzbene potrebe &lanice, trogak se dokazuje pravilno
popunjenim putnim nalogom i pravilnim obradunom prijedenih kilometara i to do visine
neoporezivog iznosa po prijedenom kilometru koji vrijedi na dan putovanja, odnosno
do iznosa utvrdenog internim aktom korisnika ako je nii.

Ukoliko je vozilo u vlasnistvu ili najmu &lanice Zajednice, raduni za gorivo mogu biti
prihvatljivi ako postoje:

¢ raCun za gorivo izdan na korisnika sredstava odnosno ¢€lanicu Zajednice

+ dokaz pladanja

» dokaz o vlasni3tvu, ratun za najam, ili drugoj osnovi koristenja vozila
 izvjeSée o obavljenom sluzbenom putu

e potpis osobe koja je ifla na sluzbeni put te odgovorne osobe sportske udruge

Dokaz da je putovanje realizirano moZe biti poziv na natjecanje, sluzbeni zapisnik sa
odrZane utakmice/natjecanja, sluZbeni rezultat, cestarina ili druga odgovarajuéa dokumentacija.

8. Sredstva koja se pravdaju pla¢éama trenera ili djelatnika, a takve osobe imaju sklopljen
Ugovor o radu s ¢lanicom u pravdanje treba priloZiti: obradun place, JOPPD obrazac i
dokaz o placanju, s time da je kod obratuna vidljivo da je na pravilan na¢in obratunata
placa i da su sve zakonske obaveze pla¢ene

9. Sva sredstva koja ¢lanica dobiva od Zajednice su strogo namjenska. F inancijska
sredstva koja se dobiju npr. za manifestaciju, trebaju se opravdati troskovima koji su
povezani uz taj dogadaj. Ne moZe se manifestaciju imati u 08. mjesecu, a za pravdanje
priloZiti ratun od 12. mjeseca. Sredstva koja se dobiju za rad sportske $kole trebaju biti
opravdana na nain da se vidi da su utrodena za rad sportske gkole

10. PREPORUKA ZA PRAVDANIJE SREDSTAVA:

- radi uCinkovitije kontrole utroenih sredstava, preporuka je da sredstva ne pravdate
raCunima od npr. 1,22 eura, 2,20 eura.....

- sve dokaze za pravdanje stavljaju se u jedan, dva ili tri.... dokumenta tako da u
aplikaciji nema 11 stranica jer na taj naéin olak3avate rad &lanici i Zajednici

- sva placanja radite putem transakcijskog raduna



